CUMANN
na bhFIANN

SAINCHUNTAS POIST

| Teideal an Phoist: Riarthir Oifige

Freagrach do: Bainisteoir Riarachain

Scéala Tuarastail (cineal agus grad) & Pinsean:
Scéla stéitseirbhise an Oifigigh Chléireachais.

Tuarastal: €20,859 —€33,607 (i gcomhréir le céiliochtai agus taithi)

| Tréimhse an Chonartha: Dha Bhliain

Uaireanta Oibre:

Is idir 9.30r.n. agus 5.30i.n. go laethuil, Luan go hAoine na gnathuaireanta oibre. Am l6in ¢ 1.00i.n.
—2.00 i.n. D’fhéadfadh go mbeadh uaireanta oibre lasmuigh de na hamanna seo i gceist 6 am go
ham.

Saoire:
Saoire bhliantdil le pa de 20 l4 ata i gceist agus aon saoire phoibli a cheaddfar go naisiunta.

Céiliochtai & Scileanna:

Ardscileanna cumarsaide agus idirphearsanta;

Taithi ar chaidreamh éifeachtach a dhéanamh le daoine ag gach leibhéal;
Ardchaighdean Gaeilge, idir labhairt agus scriobh;

Scileanna riomhaireachta;

Ardscileanna eagruchain agus riarachain;

Taithi agus tuiscint ar obair airgeadais [TAS/SAGE];

Taithi agus tuiscint ar an gcéras oideachais agus ar obair dige.
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Priomhdhualgais an Phoist:

Beidh an Riarthoir Oifige freagrach, mar chuid d’thoireann trastheidhmiuil, as:
e seirbhis failteora a sholathar do Chumann na bhFiann;
postas na hoifige a chomhord;
taifead ar chaiteachais agus ioncaim;
eolas a chur ar fail don phobal faoi obair na heagraiochta;
abhar bolscaireachta faoi obair na heagraiochta a ullmhu agus a scaipeadh.
corais comhaid eifeachtach a choinneail don eagraiocht, idir crua agus leictreonach;
bunachar sonrai na heagraiochta a choinnedil suas chun déta;
tacaiocht leantnach a chur ar fail d’fhoireann na hoifige chun an oifig a riar;
e eagru ocaidi/seimineair eolais;
e aon obair eile a shocraionn an bhainistiocht.

Ait lonnaithe:

Beidh an post seo lonnaithe i gceanncheathru na heagraiochta, i nDroim Ri, Co. na Mi

Conas iarratas a dhéanamh:

Seol do CV agus litir iarratais chuig michelle@cnb.ie roimh 5pm ar 09 Eanair 2015.
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